Guatemala, 31 de‘'mayo 2021
Informe mensual No. 2

Arquitecto

Breitner Roely Gonzalez Maldonado

Director General

Direccion General del Patrimonio Cultural y Natural
Su despacho.

Respetable Director:
De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe de

actividades mensuales conforme a lo estipulado en el contrato de prestacion de Servicios técnicos
No. DGPCYN 029-1494-2021, aprobado mediante el acuerdo Numero 291-2021 , correspondiente
al mes de mayo del'presente afio y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura
serie: OE/038F76 Nimero de DTE: 75384540

Actividades Realizadas:
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Se apoyé con las gestiones para seguir con las donaciones y se recibieron 10
informes de sitios arqueologicos donados a la Biblioteca del IDAEH por el
departamento de Monumentos Prehispanicos -DEMOPRE- asi como la donacién
de periodicos del diario de Centroamérica de enero a marzo 2021 por el depto.
financiero.

Se colabor6 con la atencion de usuarios que solicitaron informaciéon en la
biblioteca de temas de la especialidad de la unidad (19).

Se apoy6 con llevar el control de usuarios, tanto internos como externos.

Se colabord con ingresar a la base de datos todos los articulos de las revistas
“D”, que nos fueron donadas.

Se colabord con el archivo y clasificacion de todos los articulos encontrados en
los periddicos y revistas de los temas afines a la especialidad de la biblioteca.

Se colaboré con el escaneo de la (Revista D de Prensa Libre) para tener la
coleccion en digital.

Se colabor6 con la difusién de la informacion, colocando los articulos y libros
recientes en la cartelera.

Se Colaboré con el ingreso de registros a las bases de datos, tanto de libros
como de revistas.

Se colabor6é en la busqueda y recopilacién de las leyes que han salido en el
Diario de Centroamérica del Ministerio de Cultura y Deportes.

Se colaboré con elaboracién de informes de actividades a las autoridades.

Se apoy6 con la elaboracion del archivo vertical el cual consiste en la blisqueda
de articulos tanto de peridédicos como de revistas de los temas de nuestra
especialidad, se recortan, se pegan en hojas.



\%

A%

v V V¥V

A\

Se colabord con la colocacion de los libros, revistas y tesis, de lo consultado en
los estantes.
Se colabord en hacer las constancias para los préstamos de libros a los usuarios

internos.
Resultados Obtenidos:

Con la atencion de usuarios se logra detectar las necesidades de informacion

que ellos demandan para poder mejorar nuestros servicios.

Con el archivo vertical, se logra alimentar el mismo con articulos recientes y asi
poder tener temas mucho mas actualizados.

Con la publicidad de la biblioteca podemos dar a conocer a los usuarios , el nuevo
material que ha ingresado , asi como de los articulos recientes.

Con el escaneo de los articulos de revistas y periédicos de los temas que salen de
la especialidad de la biblioteca, podemos mejorar el servicio, ya que los mismos ya
se pueden enviar tanto por correo o por las redes.

Con la bisqueda de las leyes emitidas en el Diario de Centroamérica se esta
formando una base de las mismas para consulta de los usuarios, ya que este
periédico no viene a la biblioteca.

Con las Donaciones de libros se logra actualizar el acervo de la biblioteca.

Atentamente,
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Silvia” Lemus’Salguero




